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TEMARI TECNIC SUPERIOR  EN DOCUMENTACJC) I
ADMINISTRACIO SANITARIA DE L’INSTITUT ASSISTENCIA
SANITARIA

TEMARI:

IAS

Tema 1.- Institut d’Assisténcia Sanitaria. Missio, valors i visid. Recursos estructurals.
Activitat assistencial: atencié especialitzada, atenci6 a la salut mental i social, atencié
primaria, atenci6 intermedia.

Organitzacié de la sanitat i legislacio

Tema 2.- Estructura del Sistema Sanitari public espanyol. Estructura del Sistema
Sanitari catala. Pla de Salut de Catalunya: principis generals.

Tema 3.- Llei de prevenci6 de riscos laborals: conceptes basics, drets i obligacions en
materia de seguretat i salut en el treball.

Tema 4.- Nivells d’assisténcia i tipus de prestacions. Assisténcia primaria, assisténcia
especialitzada. Prestacions sanitaries en [l'assisténcia primaria i en [l'assisténcia
especialitzada. Els sistemes d’informacié sanitaris.

Eticai legislacié

Tema 5.- Principis generals de bioética. El Secret professional: concepte i regulacié
juridica. Aspectes étics de la prestacio de cures. Llei organica 15/1999, 13 de desembre
de proteccié de dades de caracter personal: ambit d’aplicacio, conceptes basics, principi
de la proteccié de dades.

Tema 6.- Drets i deures de la ciutadania en relacid amb la salut i 'atenci6 sanitaria: dret
d’'informacié sanitaria del pacient. Dret a la intimitat del pacient.

Tema 7.- Qualitat: concepte i definicié. Qualitat técnica i qualitat percebuda: concepte.
El cicle de millora continua: planificar, implantar, avaluar i activar. Resoluci6 de
problemes: el diagrama causa efecte.
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Documentacio Clinica

Tema 8.- La historia clinica hospitalaria. La historia clinica d’Atenci6 Primaria. La historia
electronica de salut (HES). “La Meva Salut”

Tema 9.- L’'arxiu d’histories cliniques. Digitalitzacié i indexacié de la documentacio
clinica.

Tema 10.- Legislacid sobre la historia clinica i normativa vigent en materia de
confidencialitat i conservacio de la documentacio clinica:
e Llei Organica 3/2018 de 5 de desembre, de Proteccid6 de Dades Personals i
garantia dels drets digitals.
e Llei 21/2000 de 29 de desembre, sobre els drets d’'informacié concernent la salut
i Fautonomia del pacient, i la documentacio clinica.
o Llei 41/2002, de 14 de novembre, basica reguladora de I'autonomia del pacient i
de drets i obligacions en matéria d’informacié i documentacio clinica.
e Llei 16/2010, del 3 de juny, de modificacié de la Llei 21/2000, del 29 de
desembre, sobre els drets d’informacid concernent la salut i I'autonomia del
pacient, i la documentacié clinica.

Tema 11.- Sistemes de classificacié sanitaris:
e Els sistemes de classificaci6 de pacients. Els Grups Relacionats amb el
diagnostic (APR-GRD). Complexitat casuistica hospitalaria.
e La classificacié Internacional de malalties (CIM10).

Tema 12.- Terminologia clinica i anatomofisiopatologia:
e Estructura i formacié dels termes clinics, unitats etimologiques i relacions.
e Estructura i organitzacio general de I'organisme huma: components, relacions i
alteracions. Fisiopatologia per aparells. Salut i malaltia.

Tema 13.- Codificacio clinica:
e Selecci6 i indexacié de diagnostics i procediments en la documentacié clinica
d’hospitalitzacié.
e Seleccid de codis de diagnostic i procediment CIM10 edici6 2024.
e Normativa de codificacié CIM10 edici6 2024.

Tema 14.- Qualitat de dades:
e Control de qualitat de les dades
e Gestid dels diferents registres del Conjunt Minim Basic de Dades (CMBD).
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Tema 15.- Ofimatica i processament de la informacio:
e Gestio de bases de dades (acces), elaboracié de fulles de calcul (excel), creacié de
documents (word), elaboracié de presentacions.
e Gestio del correu electronic.

e Gestio d’arxius informatics, recerca d’informaci6 a internet.

Prevenci6 de riscos laborals

Tema 16.- Riscos ergonomics: treball amb pantalles de visualitzaci6. Factors de risc
especifics associats a la seguretat: incendis i explosions i equips de treball. Actuacions
en cas d’emergéncia: incendis

Tema 17.- Riscos psicologics i socials: organitzacié del treball. Técniques de gestié de
I'estrés.

Relacions en I’entorn de treball

Tema 18.- La comunicacio en 'ambit professional. Grups humans en el treball. Equip de
treball. Reunions de treball. La motivacié. Resolucié de conflictes en 'ambit de treball.
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