
 

 
 

 

TEMARI TÈCNIC SUPERIOR EN DOCUMENTACIÓ I 
ADMINISTRACIÓ SANITÀRIA DE L’INSTITUT ASSISTÈNCIA 
SANITARIA 

 

TEMARI:  
 

IAS  

 

Tema 1.- Institut d’Assistència Sanitària. Missió, valors i visió. Recursos estructurals. 

Activitat assistencial: atenció especialitzada, atenció a la salut mental i social, atenció 

primària, atenció intermèdia.   

 

Organització de la sanitat i legislació 

 

Tema 2.- Estructura del Sistema Sanitari públic espanyol. Estructura del Sistema 

Sanitari català. Pla de Salut de Catalunya: principis generals. 

 

Tema 3.- Llei de prevenció de riscos laborals: conceptes bàsics, drets i obligacions en 

matèria de seguretat i salut en el treball. 

 

Tema 4.- Nivells d’assistència i tipus de prestacions. Assistència primària, assistència 

especialitzada. Prestacions sanitàries en l’assistència primària i en l’assistència 

especialitzada. Els sistemes d’informació sanitaris. 

  

Ètica i legislació 

 

Tema 5.- Principis generals de bioètica. El Secret professional: concepte i regulació 

jurídica. Aspectes ètics de la prestació de cures. Llei orgànica 15/1999, 13 de desembre 

de protecció de dades de caràcter personal: àmbit d’aplicació, conceptes bàsics, principi 

de la protecció de dades. 

 

Tema 6.- Drets i deures de la ciutadania en relació amb la salut i l’atenció sanitària: dret 

d’informació sanitària del pacient. Dret a la intimitat del pacient. 

 

Tema 7.- Qualitat: concepte i definició. Qualitat tècnica i qualitat percebuda: concepte. 

El cicle de millora contínua: planificar, implantar, avaluar i activar. Resolució de 

problemes: el diagrama causa efecte. 

 

 

 



 

 
 

Documentació Clínica 

 

Tema 8.- La història clínica hospitalària. La història clínica d’Atenció Primària. La història 

electrònica de salut (HES). “La Meva Salut” 

 

Tema 9.- L’arxiu d’històries clíniques. Digitalització i indexació de la documentació 

clínica. 

 

Tema 10.- Legislació sobre la història clínica i normativa vigent en matèria de 

confidencialitat i conservació de la documentació clínica: 

 Llei Orgànica 3/2018 de 5 de desembre, de Protecció de Dades Personals i 

garantia dels drets digitals. 

 Llei 21/2000 de 29 de desembre, sobre els drets d’informació concernent la salut 

i l’autonomia del pacient, i la documentació clínica. 

 Llei 41/2002, de 14 de novembre, bàsica reguladora de l’autonomia del pacient i 

de drets i obligacions en matèria d’informació i documentació clínica. 

 Llei 16/2010, del 3 de juny, de modificació de la Llei 21/2000, del 29 de 

desembre, sobre els drets d’informació concernent la salut i l’autonomia del 

pacient, i la documentació clínica. 

 

Tema 11.- Sistemes de classificació sanitaris: 

 Els sistemes de classificació de pacients. Els Grups Relacionats amb el 

diagnòstic (APR-GRD). Complexitat casuística hospitalària. 

 La classificació Internacional de malalties (CIM10). 

 

Tema 12.- Terminologia clínica i anatomofisiopatologia: 

 Estructura i formació dels termes clínics, unitats etimològiques i relacions. 

 Estructura i organització general de l'organisme humà: components, relacions i 

alteracions. Fisiopatologia per aparells. Salut i malaltia. 

 

Tema 13.- Codificació clínica: 

 Selecció i indexació de diagnòstics i procediments en la documentació clínica 

d’hospitalització. 

 Selecció de codis de diagnòstic i procediment CIM10 edició 2024. 

 Normativa de codificació CIM10 edició 2024. 

 
Tema 14.- Qualitat de dades: 

 Control de qualitat de les dades 

 Gestió dels diferents registres del Conjunt Mínim Bàsic de Dades (CMBD). 

 

 



 

 
 

 

 

Tema 15.- Ofimàtica i processament de la informació: 

 Gestió de bases de dades (acces), elaboració de fulles de càlcul (excel), creació de 

documents (word), elaboració de presentacions. 

 Gestió del correu electrònic.  

 Gestió d’arxius informàtics, recerca d’informació a internet.  

 

 

Prevenció de riscos laborals 

 

Tema 16.- Riscos ergonòmics: treball amb pantalles de visualització. Factors de risc 

específics associats a la seguretat: incendis i explosions i equips de treball. Actuacions 

en cas d’emergència: incendis 

 

Tema 17.- Riscos psicològics i socials: organització del treball. Tècniques de gestió de 

l’estrès.  

 

Relacions en l’entorn de treball 

 

Tema 18.- La comunicació en l’àmbit professional. Grups humans en el treball. Equip de 

treball. Reunions de treball. La motivació. Resolució de conflictes en l’àmbit de treball. 

 

 


